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Expediente Num.: 1326/2026

Anuncio

Procedimiento: Nombramientos

Asunto: Comision de Servicios Administrativo

ANUNCIO

Se pone manifiesto que el siguiente puesto de trabajo se encuentra vacante y que,
debido a la urgente necesidad existente, se pretende cubrir mediante Comision de
Servicios:

Grupo/ Subgrupo GRUPO C1

Escala/Subescala ADMINISTRACION
GENERAL/ADMINISTRATIVO

Nivel de complemento de destino 20

Denominacion ADMINISTRATIVO

El puesto referido estd adscrito a Tesoreria Municipal y las funciones que tiene
encomendadas son las propias de personal Administrativo:

. Coordinacion de los diferentes puestos que componen la unidad administrativa.
Comprobacién del seguimiento de procedimiento administrativo y archivo de interés
de Expediente.

Tramitacion de Expedientes.

Seguimiento y control de tramitacion.

Asesoramiento, en su caso, al personal que de él dependa.

Atencion al publico.

Utilizacién de medios informéaticos para el desarrollo del trabajo.

Se establece un plazo de 7 dias habiles para la presentaciéon de solicitudes por
parte del personal Funcionario interesado interesados en cubrir el puesto y cumplan los
requisitos para ocuparlo.

Firmado digitalmente al margen por el Alcalde, D. Samuel Alonso Llorente.
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Ayuntamiento del Real Sitio de San Ildefonso. Plaza de los Dolores, 1 « 40.100 Real Sitio de San
Ildefonso (Segovia)

Tel: 921 47 00 18 « Fax: 921 47 21 60 » www.lagranja-valsain.com ¢ mail: aytosanildefonso@lagranja-
valsain.com
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